KOMENDA WOJEWODZKA POLICJI Poznan, dnia 15 stycznia 2014 r.
W POZNANIU

WYDZIAL KONTROLI
nr sprawy:  WIL.IV.HS.030-1/14

INFORMACJA O KONTROLACH
PRZEPROWADZONYCH PRZEZ WYDZIAL KONTROLI
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJI W POZNANIU'

W ROKU 2013?

1. Przepisy regulujgce zasady i tryb przeprowadzania kontroli

Lp. | Akt normatywny Zmiany

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 1. o kontroli w administracji rzqdowej (Dz. U. Nr 185, brak
poz. 1092)* — do kontroli jednostek podlegtych lub nadzorowanych, na podst. art. 6 ust. 5
UKAR.

Standardy kontroli w administracji rzqdowej z dnia 10 lutego 2012 r.*, wydane na podst. art. 8 |brak
ust. 1 pkt 3 UKAR

Wytyczne w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych Dz. Urz. MSW z 2013 r., poz. 35 —
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra wprowadzenie zatacznika w postaci
Spraw Wewnetrznych, stanowiace zatacznik do Decyzji Nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z | wzoru upowaznienia do kontroli;
dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i Dz. Urz. MSW z 2013 r., poz. 57 —
trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach zmiana tresci zalacznika.
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.
Urz. MSW z 2012 1., poz. 43)°

Decyzja Nr 319 Komendanta Gtownego Policji z dnia 17 pazdziernika 2012 r. w sprawie brak
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujacych organ lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. KGP z 2012 r., poz. 55)

Decyzja Nr 164/2013 Wielkopolskiego Komendanta Wojewo6dzkiego Policji w Poznaniu brak
z dnia 18 kwietnia 2013 r. w sprawie programu zapewnienia jakosci w komorkach kontroli
instytucjonalnej Komendy Wojewddzkiej Policji w Poznaniu oraz w jednostkach
organizacyjnych Policji wojewddztwa wielkopolskiego (Nr rej.: Ppw-024-223/2013)

W

Jednostka okreslana dalej jako KWP w Poznaniu

Podstawq niniejszej informacji jest zatwierdzone przez Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji w Poznaniu sprawozdanie roczne Wydzialu Kontroli KWP w
Poznaniu za rok 2013, z dnia 15 stycznia 2014 r.

Akt okreslany dalej jako UKAR

Akt publikowany na stronie BIP KPRM, okreslany dalej jako Standardy

Akt okreslany dalej jako Wytyczne
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2. Jednostki / podmioty kontrolowane w 2013 roku

Lp. |Jednostki kontrolowane® Podmioty kontrolowane w KWP w Poznaniu
Nazwa Liczba kontroli Nazwa Liczba kontroli
-wszystkich - zakoficzonych’ - wszystkich - zakonczonych
1. KMP Kalisz 2 2 Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy 1 0
2. KMP Konin 2 2 Wydziat dw. z Przestgpczoscia 1 1
Gospodarcza
3. KMP Leszno 1 1 Wydziat dw. z Przestepczos$cia 1 1
Narkotykowa

4 KMP Poznan 3 1 Wydziat Finansow 3 3
5 KPP Chodziez 1 1 Wydziat Inwestycji i Zaopatrzenia 2 1
6. KPP Czarnkow 1 1 Wydziat Kadr i Szkolenia 1 0
7 KPP Gniezno 1 1 Wydziat Komunikacji Spotecznej 1 0
8 KPP Gostyn 2 2 Wyadziat transportu 1 1
9 KPP Grodzisk Wikp. 1 1 Razem: 11 7
10. | KPP Jarocin 5 4
11. | KPP Koto 1 1
12. | KPP Koscian 1 0
13. | KPP Krotoszyn 2 2
14. | KPP Kg¢pno 1 1
15. | KPP Oborniki 2 2
16. | KPP Ostrzeszéw 1 1
17. | KPP Ostréw Wlkp. 2 2
18. | KPP Pita 2 2
19. |KPP Pleszew 1 1
20. | KPP Rawicz 1 1
21. | KPP Szamotuty 1 1
22. | KPP Stupca 2 2
23. | KPP Wolsztyn 1 1
24. | KPP Wagrowiec 2 2
25. | KPP Ztotow 3 3

Razem: 42 38

Laczna liczba skontrolowanych:

- jednostek - podmiotow - jednostek i podmiotow
Kontrole zakonczone: 24 5 29
Wszystkie kontrole rozpoczgte w 2013 r.: 25 8 33

6 W nazwach jednostek: KMP okre$la komendg miejska Policji, KPP okresla komendg powiatowa Policji
7  Na potrzeby niniejszego sprawozdania przez kontrole zakonczone rozumie sig¢ kontrole, dla ktorych sporzadzono i przekazano do jednostki / podmiotu kontrolowanego:

wystapienie pokontrolne, sprawozdanie z kontroli w trybie uproszczonym, albo dokument konczacy kontrolg w trybie art. 50 UKAR lub § 41 Wytycznych
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3. Sredni czas prowadzenia kontroli zakoriczonych w 2013 r.

Dni roboczych od daty
poczatkowej upowaznienia do
kontroli do daty projektu
wystapienia pokontrolnego

Dni roboczych od daty projektu
wystapienia pokontrolnego do
daty wystapienia pokontrolnego

Dni roboczych od daty
upowaznienia do kontroli do daty
wystapienia pokontrolnego /
sprawozdania z kontroli /
dokumentu konczacego kontrolg
w trybie art. 50 UKAR lub § 41
Wytycznych

Dni roboczych — jak w poz. ,,C”,
tylko dla kontroli zakonczonych
innym dokumentem, niz
wystapienie pokontrolne

A B (o D
47 16 51,5 40
4. Koszty kontroli rozpoczetych i zakornczonych w 2013 r.
Komorka realizujaca czynnosci kontrolne: Komorka realizujaca pozostate czynnosci®: Razem
Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu brak
Llczba.kontroll 29 0 29
generujacych koszty
KOSZTY
Rodzaj kosztu: - planowane - poniesione - planowane - poniesione - poniesione
Delegacje’ 14500,00 zt. 11379,76 zi. 0,00 zt. 0,00 zt. 11379,76 zt.
Opinie bieglych 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt.
Inne'’ 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt. 0,00 zt.
Razem 14500,00 zi. 11379,76 z1. 0,00 z1. 0,00 zL 11379,76 z1.
5. Sposob planowania kontroli
Przepisy regulujace zasady i tryb tworzenia planu kontroli: UKAR, Standardy, Wytyczne''
Czy w planowaniu kontroli wykorzystywane sa analizy ryzyka: TAK
Czy wykorzystywane sa matematyczne metody szacowania ryzyka: NIE
1. Wyniki wezesniejszych kontroli i audytow wewngtrznych

Zakres obszarow uwzglednianych
w analizach ryzyka:

Skargi, wnioski i inne sygnaty o nieprawidtowosciach

Kwoty wydatkowanych srodkow publicznych

2
3
4. Wyniki badan i analiz
5

Obszary narazone na wystapienie oszustw, naduzy¢ i mechanizmoéw korupcjogennych

Czynniki ryzyka zidentyfikowane w systemie kontroli zarzadczej KWP w Poznaniu oraz na
podstawie analizy ryzyka dokonanej w Wydziale Kontroli KWP w Poznaniu na potrzeby planu

6. kontroli, w oparciu o propozycje tematéw od komérek KWP w Poznaniu i od jednostek
podlegtych.
7 Informacje dot. dziatalnosci podmiotéw kontrolowanych (od organdéw publicznych, ze srodkow
’ masowego przekazu, zapytan do BIP itp.)
8. Kontrole wymagane na podstawie odrgbnych przepisow
9. Priorytety kierownictwa

8  Dotyczy czynnosci generujacych koszty, koniecznych do prawidtowej realizacji kontroli, a wykonywanych przez komorke spoza jednostki / podmiotu kontrolowanego.
9 W tym koszt przejazdow pojazdem stuzbowym.

10 Np. programy komputerowe, pomoce naukowe itp.

11 Przepisy wskazane w rozdziale 1 niniejszego Sprawozdania.
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6. Liczba przeprowadzonych kontroli w roku 2013*

7.1. Kontrole finansowo-gospodarcze

Kontrole finansowo-gospodarcze" Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu
q Tryb zwykty Tryb Kontrole Kontrole poza Ogolem
Liczba:
(podstawowy) | uproszczony planowe planem
- przeprowadzonych kontroli 4 1 5 0 5
- skontrolowanych jednostek / podmiotow 2 1 3 0 3
£ |- wnioskOw 0 wszczecie postgpowan 0 0 0 0 0
é dyscyplinarnych
5 - wnioskow skierowanych do prokuratury w celu 0 0 0 0 0
Z' | wszczgeia postgpowania przygotowawczego
=
g |- skierowanych zawiadomien o naruszeniu 0 0 0 0 0
= | dyscypliny finanséw publicznych
- kontroli rozpoczgtych, a niezakonczonych w okresie 0 1 0 1 1
sprawozdawczym'
- niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na rok 2013 0 0 0 0 0
- przecigtny okres objety kontrola (w miesiacach) 12 18 12 24 17
7.2. Kontrole z zakresu realizacji zadan regulaminowych / ustawowych
Realizacja zadan regulaminowych / ustawowych'® Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu
Li Tryb zwykty Tryb Kontrole Kontrole poza Ogétem
iczba:
(podstawowy) | uproszczony planowe planem
- przeprowadzonych kontroli 22 6 23 5 28
- skontrolowanych jednostek / podmiotow 16 5 17 4 21
2 - WnlOS].(OW 0 wszczgeie postgpowan 0 0 0 0 0
& | dyscyplinarnych
B
;* - wnioskow skierowanych do prokuratury w celu 0 0 0 0 0
Z' | wszcezeeia postgpowania przygotowawczego
=1
S |- skierowanych zawiadomien o naruszeniu 0 0 0 0 0
= | dyscypliny finanséw publicznych
- kontroli rozpoczgtych, a niezakonczonych w okresie 6 0 4 ’ 6
sprawozdawczym
- niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na rok 2013 0 0 0 0 0
- przecigtny okres objgty kontrola (w miesiacach) 11 3 11 3 7
7.3. Kontrole z zakresu polityki kadrowej
Polityka kadrowa's Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu
q Tryb zwykty Tryb Kontrole Kontrole poza Ogotem
Liczba:
(podstawowy) | uproszczony planowe planem
- przeprowadzonych kontroli 0 0 0 0 0
- skontrolowanych jednostek / podmiotow 0 0 0 0 0
~% |- wnioskow 0 wszczecie postgpowan 0 0 0 0 0
§ ¢ |dyscyplinarnych
o<
2 ; - wnioskow skierowanych do prokuratury w celu 0 0 0 0 0
= | wszczecia postgpowania przygotowawczego

12 Nie uwzglgdniono kontroli z zakresu ochrony informacji niejawnych.

13 Uwzgledniono kontrole dot. naleznosci pienigznych dla policjantow i pracownikow, srodkéw specjalnych oraz zaméwien publicznych.

14  Kontrole, w ktorych na dzien 31 grudnia 2013 r. czynnosci kontrolne byly w trakcie realizacji lub brak byto podpisanego dokumentu koncowego (wystapienie pokontrolne,
sprawozdanie z kontroli, dokument koficzacy w trybie okreslonym w art. 50 UKAR lub w par. 41 Wytycznych)

15 Uwzgledniono kontrole z zakresu BHP i przestrzegania przepisow ochrony przeciwpozarowe;.

16  Uwzgledniono kontrole: szkolen oraz zatrudniania pracownikow.

4/16



Polityka kadrowa

Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu

q Tryb zwykty Tryb Kontrole Kontrole poza Ogolem
Liczba:
(podstawowy) uproszczony planowe planem
- skierowanych zawiadomien o naruszeniu
. , " 0 0 0 0 0
dyscypliny finansow publicznych
- kontroli rozpoczgtych, a niezakonczonych w okresie | 0 | 0 1
sprawozdawczym
- niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na rok 2013 0 0 0 0 0
- przecigtny okres objety kontrola (w miesiacach) 12 0 12 0 12
7.4. Kontrole inne (w zakresie skarg i wnioskéw)
Kontrole skarg i wnioskow Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu
Li Tryb zwykty Tryb Kontrole Kontrole poza Ogoélem
iczba:
(podstawowy) | uproszczony planowe planem
- przeprowadzonych kontroli 12 0 12 0 12
- skontrolowanych jednostek / podmiotow 12 0 12 0 12
2 Awmosllfow o v&;lszczqme postgpowan 0 0 0 0 0
> yscyplinarnyc
5‘ - wnioskow skierowanych do prokuratury w celu 0 0 0 0 0
z' | wszezeeia postgpowania przygotowawczego
=
g |- skierowanych zawiadomien o naruszeniu 0 0 0 0 0
= | dyscypliny finanséw publicznych
- kontroli rozpoczgtych, a niezakonczonych w okresie | 0 | 0 1
sprawozdawczym
- niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na rok 2013 0 0 0 0 0
- przecigtny okres objety kontrola (w miesiacach) 13 0 13 0 13

7.5. Kontrole w trybie koordynowanym / kontrole wspélne

Liczba przeprowadzonych kontroli w trybie koordynowanym:

Liczba przeprowadzonych kontroli wspolnych:

7.5. OKkresy objete kontrolami

Lp. Wyadziat kontroli KWP / KSP / SP % kontroli obejmujacych swoim zakresem | % kontroli obejmujacych swoim zakresem
przedmiotowym tylko rok 2013 przedmiotowym lata 2012 — 2013
i wezesniejsze'’
1 2 3 4
1 Wydzial Kontroli KWP w Poznaniu 26,67% 73,33%"®

7. Kryteria kontroli wykorzystywane do oceny kontrolowanej dziatalnosci®®

Kryteria
Komorka | Zakres przedmiotowy kontroli e
legalnosc celowosé rzetelnos¢ gospodarnos¢ | efektywnos$¢ | - sklitecznos'c'
kontrole finansowo-gospodarcze 5 3 5 3 0 0
Wydziat polityka kadrowa 0 0 0 0 0 0
Kontroli — - -
KWPw | realizacja zadan regulaminowych 28 71 28 12 0 1
Poznaniu |/ ustawowych
inne kontrole (skarg i wnioskow) 12 12 12 0 0 0

17 Wskazano warto$¢ dla kontroli obejmujacych wszelkie okresy inne niz okres zamykajacy si¢ w roku 2013.
18 Nie bylo kontroli zakonczonych obejmujacych okresy wczesniejsze, niz rok 2012.

19 Dane obejmuja kontrole rozpoczgte i zakonczone w roku 2013.
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Kryteria

Komorka | Zakres przedmiotowy kontroli e
legalnosc celowosé rzetelnosé gospodarno$¢ | efektywnosé ) 3z
- skutecznosé
Razem 45 36 45 15 0 1
Kontrole finansowo- Polityka kadrowa Realizacja zadan Inne kontrole Razem
gospodarcze regulaminowych / (skarg i wnioskow)
ustawowych
Liczba kontroli, w
ktorych jedynym
kryterium bylo 0 0 0 0 0
kryterium legalnosci:
8. Sformutowane w kontrolach oceny podmiotéow kontrolowanych
OCENA:
Komorka | Zakres przedmiotowy kontroli
pozytywna z pozytywna z
pozytywna uchybieniami nieprawidtowo$ciami negatywna
kontrole finansowo-gospodarcze 2 0 2 0
Wydziat polityka kadrowa 0 0 0 0
Kontroli
KWPw |realizacja zadan 12 10 5 1
Poznaniu | regulaminowych / ustawowych
inne kontrole (skarg i wnioskow) 0 4 8 0
Razem 14 14 13 1

9. Nieprawidtowosci stwierdzone w wyniku kontroli®®° oraz zalecenia i efekty
kontroli

10.1. Kontrole finansowo-gospodarcze

Kontrole finansowo-gospodarcze
. Nieprawidtowosci
Lp. EOdmI?t Przedmiot kontroli Ocena?! Zalecenia Efekty®
ontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
1 Wydziat Transportu | Prawidlowo$¢ rozliczen z PN Zakres Nierzetelnos¢ Osoba Przestrzegaé EF
— KWP w Poznaniu | kontrahentami w kontekscie Swiadczenia (btad) osob sporzadzajaca przepiséw Ustawy
terminowosci realizacji wykonawcy sporzadzajacych | umowg (komoérka |z dn. 29.01.2004
umow i naliczania kar wynikajacy z umowe kontrolowana), r. - Prawo
umownych, w zakresie umow umowy nie byt osoby zamOwien
zawartych w roku 2012 tozsamy z jego odpowiedzialne za | publicznych w
zobowiazaniem weryfikacje zakresie
zawartym w umowy (komoérka | zawieranych
ofercie. ds. zamowien umow
publicznych) zobowiazaniowych
10.2. Kontrole w zakresie polityki kadrowej
Kontrole w zakresie polityki kadrowej
- brak kontroli zakonczonych

20 Uwzgledniono jedynie nieprawidtowosci, a pominigto uchybienia, przy czym rozroznienie pomigdzy nieprawidtowosciami, a uchybieniami zastosowano na podstawie definicji
ujetej w pkt IV.2.12.11V.2.13 Standardow. Wykaz zawarty w rozdziale 10 niniejszego Sprawozdania obejmuje tylko kontrole rozpoczgte i zakonczone w roku 2013.

21 Pozytywna — PO; Pozytywna z uchybieniami — PU; Pozytywna z nieprawidtowosciami — PN; Negatywna — NE.

22 Kategorie uzyskanych efektow:

a) poprawa efektywnosci funkcjonowania kontrolowanego podmiotu — klucz: ,,EF”;

b) oszczgdnoscei finansowe — klucz: ,,0F”;

¢) usprawnienie procedur — klucz: ,,UP”;

d) postulaty dotyczace zmiany przepisow prawnych — klucz: ,,LE” (legislacja).
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10.3. Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

g Nieprawidlowosci
Lp. s Przedmiot kontroli Ocena P — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
KMP Poznan Ocena zewnetrzna komorki Kilka kontroli Brak umiejgtnosei | kontroler, Przestrzegaé EF,
kontroli na podstawie pkt przeprowadzono | zastosowania kierownik obowiazujacych | UP
111.3.9 Standardow Kontroli W oparciu o wiasciwych komorki kontroli | przepisow
w Administracji Rzadowej przepisy przepisow do wiasciwych dla
1 NE regulujace tr.yb trybu trybu i rodza_j u
postgpowania prowadzonych prowadzonej
wiasciwy dla kontroli kontroli
innego typu
podmiotu
kontrolowanego.
W czgscei Przyjecie trybu kierownik Stosowac
badanych spraw | postgpowania komorki kontroli, |prawidlowe
upowaznienie do | whasciwego dla Komendant podstawy prawne
kontroli wydane | kontroli Miejski Policji W upowaznieniach

zostato w oparciu
o nieprawidlowa

zewngtrznej w
kontroli

do kontroli

podstawg prawna | wewngtrznej
Pomimo Nie uwzglgdniono | kontroler, Kazdorazowo w
stwierdzenia wszystkich kierownik przypadku
nieprawidlowos$ci | mozliwosci komorki kontroli | stwierdzenia
lub uchybien, nie | prawnych w nieprawidtowosci
odebrano od 0sob | zakresie lub uchybienia,
odpowiedzialnych | uprawnien uzyskiwac
wyjasnien w kontrolera, jak wyjasnienia osob
zakresie ich rowniez jego za nie
przyczyn obowiazkow w odpowiedzialnych
zakresie
wszechstronnego
wyjasnienia
okolicznosci
stwierdzonych
nieprawidlowosci
lub uchybien.
W dokumentach | Niepodjgcie proby | kontroler, W przypadku
konicowych z ustalenia przyczyn | kierownik stwierdzania
kontroli, jakiw | stwierdzonych komorki kontroli | nieprawidlowosci
aktach kontroli nieprawidlowosci lub uchybien, w
nie zawarto lub uchybien dokumentach
informacji o przez kontrolera koncowych z
przyczynach kontroli
stwierdzonych kazdorazowo
nieprawidtowosci okresla¢ ich
i uchybien zakres, przyczyny
i skutki oraz
osoby
odpowiedzialne
Nie Nieznajomos¢ kontroler, Wszelkie
udokumentowano | przepisdw kierownik czynnosci
nalezycie regulujacych komorki kontroli | dowodowe
przeprowadzenia | postgpowanie dokumentowac
czynnosci kontrolne. zgodnie z
dowodowych wymogami

majacych zwiazek
z
nieprawidlowosci
ami
stwierdzonymi w
toku kontroli

obowiazujacych
norm
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Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
W projektach Brak stosowania | kontroler, Przyja¢, wdrozy¢ i
wystapien jednolitego kierownik stosowac jednolite
pokontrolnych nie | systemu ocen, komorki kontroli | kryteria oceny
dokonano nieokres$lenie skontrolowanej
catosciowej oceny | kryteriow kontroli dziatalnosci,
skontrolowanej na etapie jej zgodnie z
dziatalnosci planowania praktyka
wedtug jasno stosowana w
okreslonych Resorcie Spraw
kryteriow, w Wewngtrznych
odniesieniu do
kryteriow kontroli
W czgsci pism Zastosowanie kontroler, Stosowaé
przekazujacych trybu z UKAR w | kierownik prawidtowe
projekty kontroli komorki kontroli | terminy do
wystapien wewngtrznej whiesienia
pokontrolnych do zastrzezen dla
kierownikow podmiotéw
podmiotow kontrolowanych
kontrolowanych
wskazano
nieprawidtowy
termin do
whiesienia
zastrzezen
Brak dowodow na | Niestosowanie kierownik Kazdorazowo z
przekazanie Wymogow komorki kontroli | chwila uptywu
zarzadzajacemu Standardow terminoéw do
kontrolg przez zwigzanych z wykonania
komorke kontroli | celem zalecen 1
informacji o informowania o wnioskow z
sposobie wynikach kontroli kontroli, po
wykonania oraz wplynigciu
zalecen i monitorowania informacji o
wnioskow oraz o | zalecen i sposobie ich
ewentualnych wnioskow wykonania,
wynikajacych z dokonywa¢é
ich realizacji analizy
trudno$ciach adekwatnosci i
kompletnosci
wykonania tych
zalecen /
wnioskow oraz
przedstawiacé jej
wyniki
zarzadzajacemu
kontrole w celu
podjecia
wymaganych
dziatan
Brak w aktach Nierzetelno$¢ kierownik Sprawowac i
kontroli kierownika komorki kontroli | dokumentowaé
poswiadczen komorki kontroli nadzor kierownika
prowadzenia komorki kontroli
przez kierownika nad kontrolerem
komorki ds. w toku
kontroli nadzoru prowadzonych
nad realizacja kontroli
czynnosci
kontrolnych
KMP Konin Prawidtowos¢ Nieprawidlowe Blegdna Funkcjonariusze | Egzekwowac¢ od | UP
gospodarowania funduszem sporzadzenie interpretacja dokonujacy osobowych zrodet
operacyjnym Policji zrédlowych przepisu wyplat §wiadczen | informacji
2 PU dowodow pienigznych sporzadzanie
ksiggowych pokwitowan
zgodnie z
wymogami
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Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )

Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty

kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni

3 KPP Oborniki Prawidtowos$¢ PN Nieprawidlowe Bledna Funkcjonariusze | Egzekwowac od
gospodarowania funduszem sporzadzenie interpretacja dokonujacy osobowych zrodet
operacyjnym Policji zrodtowych przepisu wyptlat $wiadczen | informacji

dowodow pienigznych sporzadzanie
ksiggowych pokwitowan
zgodnie z
wymogami
Nieprawidtowe Nieznajomosé Osoba faktycznie | Prowadzi¢ ksiggi
prowadzenie ksiag | przepisow prowadzaca ksiggi | dot. wynagrodzen
rachunkowych OSPO zgodnie z
dot. wynagrodzen przepisami
0SPO
Nieprawidtowe Bledna Funkcjonariusze | Prawidtowo
dokumentowanie | interpretacja sporzadzajacy dokumentowacé
czynnosci zw. z przepisu dokumentacjg przekazywanie
przekazaniem $wiadczen
srodkow

4 KPP Rawicz Prawidtowos¢ i terminowos¢ Wykonanie Nierzetelno$¢ i policjant Zobowiazaé EF
prowadzenia czynnosci czynnosci pospiech prowadzacy funkcjonariuszy
sprawdzajacych na wymagajacych prowadzacego postgpowanie do prawidlowego
podstawie art. 307 Kpk sporzadzenia postgpowanie prowadzenia

protokotu czynnosci

niezgodnie z sprawdzajacych

dyspozycja art. zgodnie z

307 § 2 kpk obowiazujacymi
przepisami

5 KMP Kalisz Prawidtowos¢ podejmowania | PN Bledy w Nieuwaga, Funkcjonariusze | - terminowo i EF,
decyzji merytorycznych w wypetnianych pospiech, duze wypetniajacy prawidtowo UP
zakresie umorzenia i formularzach Stp- | obciazenie praca, | formularze i sporzadzac
podjgcia postgpowan 1,2,315 (brak nieprzestrzeganie | zatwierdzajacy je |formularze
przygotowawczych pieczatek obowiazujacych | ich bezposredni rejestracyjne
prowadzonych w trybie nagtéwkowych, procedur i przetozeni. KSIP,
rejestrowym brak podpisow przepisow - wzmoc nadzor

wypetniajacych, | regulujacych stuzbowy nad
brak daty przy sposob zagadnieniami
podpisie wypetnienia bedacymi
wypetniajacego i | formularzy i ich przedmiotem
zatwierdzajacego, | wzorow kontroli,
nieprawidlowe zamieszczonych - cyklicznie
wypetnienie W przepisach, ujmowaé
formularza). niewlasciwy tematyke

nadzor rejestracji w KSIP

przetozonych nad w okresowym

podlegtymi planie szkolen

funkcjonariuszami

wypeiajacymi

formularze.

6 KPP Kg¢pno Realizacja zadan stuzby PN Nieutworzenie Blegdna Komendant Podja¢ dziatania | EF,
bezpieczenstwa i higieny etatowej stuzby interpretacja Powiatowy Policji | zmierzajace do UP,
pracy zgodnie z warunkami BHP w jednostce | przepisow w utworzenia stuzby | LE
okreslonymi w zakresie tworzenia BHP, ktora bedzie
Rozporzadzeniu Rady stuzby BHP realizowata
Ministréw z dnia 2 wrze$nia wytacznie zadania
1997 r. w sprawie shuzby okreslone w Rozp.
bezpieczenstwa i higieny RM z 02.09.1997
pracy. I. W sprawie

stuzby BHP.
Nieprzeprowadza | Brak sprawowania | Komendant Prowadzi¢
nie kontroli wiasciwego Powiatowy Policji | kontrole
warunkow nadzoru nad warunkow
stuzby/pracy oraz | warunkami BHP stuzby/pracy oraz
przestrzegania w jednostce. przestrzegania
przepisow i zasad przepisow i zasad
BHP BHP w jednostce
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Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
Brak biezacego Brak sprawowania | Komendant Dokona¢
realizowania wilasciwego Powiatowy Policji | przegladu akt
szkolen nadzoru nad osobowych
okresowych BHP | organizacja i policjantéw oraz
realizacja szkolen pracownikoéw
okresowych BHP KPP celu
zweryfikowania
dokumentacji
potwierdzajacej
posiadanie
szkolen z zakresu
BHP. Dla 0s6b,
ktore
nieprzeszkolonyc
h przeprowadzi¢
szkolenia
uzupetniajace.

7 KPP Krotoszyn Realizacja zadan stuzby PU Nieutworzenie w | Brak $rodkow na | Komendant Podja¢ dziatania | EF,
bezpieczenstwa i higieny jednostce stuzby | utworzenie Powiatowy Policji | zmierzajace do UP,
pracy zgodnie z warunkami BHP dodatkowych utworzenia stuzby | LE
okreslonymi w etatow. BHP, ktora bedzie

Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny

pracy.

Brak skutecznych
dziatan ze strony

realizowata
wylacznie zadania

kierownika okreslone w Rozp.
kontrolowane;j RM z 02.09.1997
jednostki. I. W sprawie
stuzby BHP.
Niezgodny z Brak stuzby BHP | Komendant Spowodowac, aby
przepisami sktad | w jednostce Powiatowy Policji | sktady komisji
komisji powypadkowych
powypadkowe;. byly zgodne z
Rozp. MSWiA z
10.10. 011 r. w
sprawie trybu
ustalania
okolicznosci i
przyczyn
wypadkow (...).
Niezachowanie Niewlasciwy Komendant Spowodowac
terminu nadzor nad Powiatowy Policji | biezace
przekazania karty | zagadnieniami prawidtowe
statystycznej do sprawozdawczo$c przesytanie do
GUS oraz i GUS informacji
niewlasciwa na temat wypadku
forma karty. przy pracy.
Nierealizowanie | Brak wlasciwego | Naczelnik i Dokona¢
szkolen nadzoru nad Zastepca przegladu akt
wstepnych szkoleniami. Naczelnika osobowych
ogolnych z Wydziatu policjantow oraz
zakresu BHP Prewencji i Ruchu | pracownikow
Drogowego KPP | KPP celu
zweryfikowania
dokumentacji
potwierdzajacej
posiadanie

szkolen z zakresu
BHP. Dla o0sdb,
ktore
nieprzeszkolonyc
h przeprowadzié
szkolenia
uzupehniajace.
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Kontrole w zakresie realizacji zadan regulaminowych / ustawowych

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
Sporzadzanie Brak wiasciwego | inspektor Zespotu | Zobowiazac osobg
drukow nadzoru nad Prezydialnego zajmujaca si¢
,charakterystyka | dokumentacja Kadr i Szkolenia | problematyka
opisu stanowiska” | sporzadzana KPP medycyny pracy
w niewlasciwej podczas do wzmocnienia
liczbie kierowaniu osob nadzoru nad
egzemplarzy. na badania sporzadzanymi
lekarskie. przez
kierownikow
komorek drukami
.charakterystyka
opisu stanowiska”
8 KPP Wagrowiec Realizacja zadan stuzby PN Nieudokumentow | Brak pracownik Zorganizowac EF,
bezpieczenstwa i higieny anie odbycia dokumentacji komorki szkolenie UP
pracy zgodnie z warunkami szkolen potwierdzajacej kadrowe;j, okresowe z
okreslonymi w okresowych BHP | odbycie szkolen | Komendant zakresu BHP dla
Rozporzadzeniu Rady Powiatowy Policji | calego stanu
Ministrow z dnia 2 wrze$nia osobowego
1997 r. w sprawie shuzby jednostki. Po
bezpieczenstwa i higieny zakonczeniu
pracy. szkolenia
przeprowadzi¢
egzamin
sprawdzajacy.
Zobowiazaé
osoby
odpowiedzialne za
realizacj¢ szkolen
do ich wlasciwego
dokumentowania
oraz terminowego
weryfikowania.
Dopuszczenie do | Brak realizacji pracownik Zobowiazac osobg
pracy pracownika | obowigzku komorki realizujaca
bez waznych wynikajacego z kadrowej, zadania z zakresu
badan lekarskich | art. 211 Kp Komendant medycyny pracy
Powiatowy Policji | do biezacego
informowania
pracodawcy o
wystgpowaniu
przypadkow
nieposiadania
aktualnych
orzeczen
lekarskich
stwierdzajacych
brak
przeciwwskazan
do pracy na
stanowisku.
10.4. Inne kontrole — prawidlowos$¢ przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
Inne kontrole — prawidtowos¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
g Nieprawidlowosci
Lp. IAE Przedmiot kontroli Ocena P — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
KPP Chodziez Prawidtowos¢ . Lo Uwzglednic¢ EF,
przyjmowania, NleuwggIQinenle zadania skargowe | UP
L. - w karcie opisu
rozpatrywania i zatatwiania Brak formalnego . (w tym
RN . stanowiska pracy .
1 skarg i Vynloskow ) ) PN umocowania sadat 7 zakresu Kom_endant o ko.ordynacy]ne)' w
wplywajacych bezposrednio koordynatora . Powiatowy Policji | opisach stanowisk
. S e prowadzenia R
do jednostki Policji skargowego , 0s6b
postgpowan rowadzacych
skargowych p acy
sprawy
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Inne kontrole — prawidtowos¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
Sporzadzac
stenogramy z
odtworzenia
Nierzetelnosé . zapisOw
. policjant .
Nieprzeprowadze | osoby d zarejestrowanych
nie czynnosci prowadzace;j prowadzacy nagran z potaczen
dowodowych postgpowania pOS.tQ,p owane telefonicznych
A wyjasniajace .
wyjasniajace. majacych
znaczenie dla
wyjasnienia
sprawy
2 KPP Gniezno Prawidtowos$¢ PU W szeregu Nierzetelnosé policjant W EF,
przyjmowania, przypadkow nie 0sob prowadzacy zawiadomieniach | UP
rozpatrywania i zatatwiania zastosowano sporzadzajacych | postgpowania 0 sposobie
skarg i wnioskow pouczenia z art dokumentacjg wyjasniajace, zatatwienia skargi
wplywajacych bezposrednio 239 Kpa Komendant w przypadkach,
do jednostki Policji Powiatowy Policji | gdzie wykazano
bezzasadnos$¢
skargi stosowaé
pouczenia z art.
239 Kpa,
W szeregu Nierzetelno$¢ policjant Rzetelnie
przypadkow osoby prowadzacy przestrzegac
przekroczono odpowiedzialnej | postgpowania terminu
termin udzielenia | za nadzoér nad wyjasniajace, okreslonego w art.
zawiadomienia o | terminowoscia Komendant 237§ 1 Kpa
sposobie realizacji Powiatowy Policji
rozpatrzenia postgpowan
skargi skargowych
3 KPP Gostyn Prawidtowos¢ PN Whpisywanie w Nierzetelno$¢ koordynator Zobowiazaé EF,
przyjmowania, Rejestrze skargi | osoby skargowy, koordynatora UP
rozpatrywania i zalatwiania wnioskow daty odpowiedzialnej | Komendant skargowego do
skarg i wnioskow sporzadzenia za prowadzenie Powiatowy Policji | prawidlowego

wplywajacych bezposrednio
do jednostki Policji

odpowiedzi jako

Rejestru Skarg i

prowadzenia

terminu Whnioskow Rejestru skarg i

zakonczenia wnioskow

postgpowania oraz umozliwiajacego

braki dotyczace kontrolg

wpisywania przebiegu i

numeru i daty terminu

rejestru poczty zatatwienia spraw.

wystanej, co

utrudnia

weryfikacje daty

zatatwienia

sprawy i ustalenie

jej zgodnosci z

ustawowymi

wymogami.

Niezakwalifikowa | Niewlasciwa 1 Zastgpca Zwigkszy¢ nadzor

nie jako skargi ocena tresci Komendanta nad

pisma nadestanej Powiatowego postgpowaniami

zawierajacego korespondencji. Policji skargowymi w

zarzuty dotyczace zakresie

sposobu przyjmowania

rozpatrzenia wlasciwego trybu

poprzedniej rozpatrywania

korespondenc;ji spraw zgodnie z
obowiazujacymi
przepisami.
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Inne kontrole — prawidtowos¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
W szeregu spraw | Nierzetelno$¢ koordynator Przestrzegac
przekroczono osoby skargowy, termindéw
termin udzielenia | odpowiedzialnej | Komendant realizacji
zawiadomienia o | za nadzor nad Powiatowy Policji | postgpowan
sposobie terminowoscia skargowych.
rozpatrzenia realizacji
skargi postgpowan
skargowych
4 KPP Grodzisk Prawidtowos$¢ PN Nieuwzglednienie | Nierzetelno$¢ Komendant Uwzglednic¢ EF,
Wielkopolski przyjmowania, zadan z zakresu osoby Powiatowy Policji | zadania skargowe | UP
rozpatrywania i zatatwiania wyjasniania i odpowiedzialnej (W tym
skarg i wnioskow rozpatrywania za wyznaczenie koordynacyjne) w
wplywajacych bezposrednio skarg i wnioskow | policjanta opisach stanowisk
do jednostki Policji w opisach 0sob
stanowisk pracy prowadzacych
sprawy
W szeregu spraw | Brak znajomosci | policjant Przestrzegac
przyjecie procedury prowadzacy uregulowan § 6
zglaszanych postgpowania w | postgpowania Rozp. RM z
ustnie skarg w zakresie wyjasniajace, 08.01.2002 r. w
formie notatki przyjmowania Komendant sprawie
urzgdowej skarg zgloszonych | Powiatowy Policji | organizacji
ustnie przyjmowania i
rozpatrywania
skarg 1 wnioskow,
w zakresie
dotyczacym
przyjmowania

ustnych skarg.

W szeregu spraw | Nierzetelno$¢ koordynatorzy Przestrzega¢

przekroczono 0s0b skargowi, terminu

termin udzielenia | odpowiedzialnych | I Zastgpca okreslonego w art.

zawiadomienia o | za nadzo6r nad Komendanta 237 § 1 Kpa

sposobie terminowoscia Powiatowego

rozpatrzenia realizacji Policji

skargi postgpowan

skargowych

W szeregu spraw | Nierzetelno$§¢ Komendant W

nie zastosowano | 0sob Powiatowy zawiadomieniach

pouczenia z art podpisujacych Policji, I Zastgpca | o sposobie

239 Kpa dokumentacje Komenda zalatwienia skargi

Powiatowego w przypadkach,
Policji gdzie wykazano

bezzasadnos¢
skargi stosowaé
pouczenia z art.
239 Kpa

W szeregu spraw | Nierzetelnosc¢ Komendant W

brak uzasadnienia | 0sob Powiatowy zawiadomieniach

faktycznego 1 podpisujacych Policji, I Zastgpca | o sposobie

prawnego w dokumentacjg. Komenda zalatwienia skargi

przypadku Powiatowego w przypadkach,

odmownego Policji gdzie wykazano

zatatwienia skargi bezzasadnos¢
skargi, zgodnie z
art. 238 Kpa
umieszczaé
uzasadnienie
faktyczne i
prawne
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Inne kontrole — prawidtowos¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
Brak oznaczenia | Nierzetelno$¢ 1 Zastgpea Przestrzegac
organu oraz osoby Komendanta zgodnosci
wadliwe podpisujacej Powiatowego zawiadomienia o
udokumentowanie | dokumentacjg Policji sposobie
upowaznienia do zalatwienia skargi
dziatania w z wymogami art.
odpowiedziach na 238 Kpa w
skargi zakresie
oznaczenia organu
iuzywania
stempla tytutowo-
nazwiskowego

5 KMP Leszno Prawidtowos¢ PU Przekroczono Nierzetelno$¢ specjalista Przestrzegac EF
przyjmowania, termin udzielenia | osoby Zespotu ds. terminu
rozpatrywania i zalatwiania zawiadomienia o | rozpatrujacej Kontroli, Skargi | okreslonego w art.
skarg i wnioskow sposobie skarge Whnioskow, 237 § 1 Kpa przez
wplywajacych bezposrednio rozpatrzenia Komendant osoby
do jednostki Policji skargi Miejski Policji prowadzace i

nadzorujace
postgpowania
skargowe.

6 KPP Oborniki Prawidtowos¢ PN Niewyznaczenie | Nierzetelno$¢ Komendant Dokona¢ zmian w | EF,
przyjmowania, w akcie osoby Powiatowy Policji | regulaminie UP,
rozpatrywania i zalatwiania wewngtrznym dni | odpowiedzialnej jednostki, LE
skarg i wnioskow i godzin za ustalenie uwzgledniajac
wplywajacych bezposrednio przyjmowania Regulaminu. zapisy o dniach i
do jednostki Policji obywateli w godzinach

sprawach skarg i przyjmowania
wnioskow. obywateli w
sprawach skarg i
wnioskow
W szeregu spraw | Brak znajomosci | policjanci - Przyjmowac
przyjecie procedury przyjmujacy skargi zgodnie z
zglaszanych postgpowania w | skargi , uregulowaniami
ustnie skarg w zakresie Komendant Rozp. RM z
formie notatki przyjmowania Powiatowy Policji | 08.01.2002
urzgdowej skarg zgloszonych I. W sprawie
ustnie organizacji,

przyjmowania i
rozpatrywania
skarg i wnioskow;
stosowac
przepisane wzory
protokotu
przyjecia ustnej
skargi;

- przeszkoli¢
osoby zajmujace
si¢ zagadnieniami
skargowymi w

zakresie
przepisow
regulujacych te
zagadnienia

W szeregu spraw | Nierzetelnosc¢ koordynator Przestrzegac

przekroczono 0s0b skargowy, terminu

termin przestania | odpowiedzialnych | Komendant okreslonego w art.

zawiadomienia o | za nadzor nad Powiatowy Policji | 237 § 1 Kpa

sposobie terminowoscia

rozpatrzenia realizacji

skargi postgpowan

skargowych.
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Inne kontrole — prawidtowos¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

Podmiot i ) Nieprawidtowosci )
Lp. Przedmiot kontroli Ocena — Zalecenia Efekty
kontrolowany Zakres Przyczyny Odpowiedzialni
7 KPP Ostrzeszow Prawidtowos$¢ PN Przekroczono Nierzetelnosé koordynator Przestrzegac EF
przyjmowania, termin udzielenia | 0sob skargowy, terminu
rozpatrywania i zatatwiania zawiadomienia 0 | odpowiedzialnych | Komendant okreslonego w art.
skarg i wnioskow sposobie za nadzor nad Powiatowy Policji | 237 § 1 Kpa
wplywajacych bezposrednio rozpatrzenia terminowoscia
do jednostki Policji skargi realizacji
postgpowan
skargowych
8 KPP Pita Prawidtowos$¢ Bledne wpisy Nierzetelnosé koordynator Zobowiazaé EF,
przyjmowania, dotyczace dat 0s0b skargowy, osoby UP
rozpatrywania i zatatwiania wplywu oraz odpowiedzialnych | Komendant odpowiedzialne za
skarg i wnioskow zatatwienia za prowadzenie Powiatowy Policji | prowadzenie
wplywajacych bezposrednio sprawy w Rejestru skarg i Rejestru skarg i
do jednostki Policji postgpowaniach | wnioskow wnioskow do
co utrudnia prawidlowego
weryfikacje pod dokonywania
katem zgodnosci WpisOw
Z ustawowymi umozliwiajacych
wymogami i kontrolg
kontrolg przebiegu i
przebiegu i terminu
terminu zatatwienia spraw
zalatwienia spraw
Przekroczenie Nierzetelnosé¢ policjant Przestrzega¢
terminu przestania | osoby prowadzacy terminu
zawiadomienia 0 | odpowiedzialnej | sprawg, okreslonego w art.
sposobie za terminowos$¢ Komendant 237 § 1 Kpa
rozpatrzenia realizacji Powiatowy Policji
skargi postgpowania
skargowego
9 KPP Stupca Prawidlowos¢ PN Przekroczono Nierzetelno$¢ policjant Przestrzegac EF
przyjmowania, termin przestania | osob prowadzacy terminu
rozpatrywania i zatatwiania zawiadomienia 0 | odpowiedzialnych | sprawg, okreslonego w art.
skarg i wnioskow sposobie za nadzor nad Komendant 237§ 1 Kpa
wplywajacych bezposrednio rozpatrzenia terminowoscia Powiatowy Policji
do jednostki Policji skargi realizacji
postgpowan
skargowych.
10 | KPP Ztotow Prawidtowos¢ PN Nierzetelne Nierzetelno$¢ policjant Dochowywac
przyjmowania, wyjasnienie 0s6b prowadzacy nalezytej
rozpatrywania i zalatwiania zarzutu odpowiedzialnych | sprawg, starannosci i
skarg i wnioskow podniesionego w | za nadzér nad Komendant przestrzegaé
wplywajacych bezposrednio skardze prawidtowym Powiatowy Policji | przepisow w
do jednostki Policji (nieprzestuchanie | wyjasnianiem zakresie
skarzacego) zarzutOw w wyjasniania
postgpowaniach zarzutow
skargowych. podniesionych w
skargach
W szeregu Nierzetelnos¢ policjant Przestrzega¢
postgpowan 0sob prowadzacy terminu
przekroczono odpowiedzialnych | sprawg, okres$lonego w art.
termin przestania | za nadzor nad Komendant 237 § 1 Kpa
zawiadomienia 0 | terminowoscia Powiatowy Policji
sposobie realizacji
rozpatrzenia postgpowan
skargi skargowych.
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10.5. Podsumowanie zalecen dla kontroli, w ktorych stwierdzone zostaly nieprawidlowosci

Stosowaé Zwigkszy¢ Wzmdc nadzér nad | Dokonaé zmian Przeprowadzié¢
obowiazujace staranno$¢ / procesem procedur / norm szkolenia
normy rzetelnos¢ w wewngtrznych
wykonywaniu
czynnosci
kontrole finansowo-gospodarcze 1 0 0 0 0
polityka kadrowa 0 0 0 0 0
reahzaqla zadan 4 12 4 4 4
regulaminowych / ustawowych
inne km}trole (skarg i 4 15 | 3 1
wnioskow)
Kontrole razem: 9 27 5 7 5

10.6. Podsumowanie efektéw przeprowadzonych kontroli, w ktérych stwierdzone zostaly nieprawidlowosci

Poprawa efektywnosci | Oszczednosci Usprawnienie procedur | Postulaty dotyczace
funkcjonowania finansowe zmiany przepisow
kontrolowanego prawnych
podmiotu
kontrole finansowo-gospodarcze 1 0 0 0
polityka kadrowa 0 0 0 0
realizacja zadan regulaminowych / 6 0 6 5
ustawowych
inne kontrole (skarg i wnioskow) 9 0 6 1
Kontrole razem: 16 0 12 2

l.egz.: 1-BIP

wyk. HS/HS
tel. 136-48
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